
Tid
• Registrering av projekttid                     

eller arbetad tid, frånvaro-,  
res-, över- eller flextid

• Välj period, år, månad,
vecka eller dag

• Minsta rapporteringstid
per period visas för 
arbetad och projekttid

• Elektronisk attest
• Behörighetssystem
• Alla gemensamma  
uppgifter registreras av 
behörig administratör

Rapporter
Skapa dina rapporter 
efter vald period, kan 
även sparas till en 
separat 
Excel fil.

Tid - inmatning

info@stexar.se 018 - 12 35 40 

www.stexar.se

Välj period
Uppgifterna i de olika modulerna kan 
registreras och visas via olika period 
alternativ, hela året, per månad, 
per vecka eller per dag.

Fleranvändar system
Behörighets systemet i Stexar 
Resor & Tid gör det möjligt för 
ett obegränsat antal användare 
att arbeta samtidigt i progammet. 

Attestering
Reseräkningar  och ev tidsuppgifter som har 
registrerats, kontrolleras och 
attesteras av attestansvarig innan utbetalning görs. 

Rapporter
Alla uppgifter sammanställs per datum, anställd, 
konto och projekt eller löneart.
Rapporterna kan skapas för hela året, per månad 
eller vecka. Rapporterna kan sparas i en speciell 
Excel fil eller i något annat fil format t ex CSV 
format.

Allmänt



Traktamente - Hela året

Lars Ståhl

Datum Kl. Datum Kl. Land Natt

Reduc.

fria måltid. Syfte förrättningsort, kommentar

Antal 

trakta

Trakta 

belopp

Fakt på

kund

2005-10-11 2 2005-10-13 20 Sverige Nej 40 kr Utbildning i Stockholm 3,0 560 kr

2005-10-12 2 2005-10-13 20 Sverige Nej 110 kr 2,0 290 kr

2005-10-15 2 2005-10-16 20 Sverige Nej 70 kr Lunch gratis kanonbra för budgeten!! 2,0 330 kr

2005-10-16 1 2005-10-17 20 Sverige Nej 70 kr Besök hos BOQ Boden Kalle Svartling 2,0 330 kr

2005-10-17 2 2005-10-18 21 Sverige Nej 70 kr Datamässa 2,0 330 kr 10123

2005-11-15 6 2005-11-16 20 Sverige Nej 70 kr 2,0 330 kr

2005-11-16 2 2005-11-17 2 Sverige Nej 1,5 300 kr

Summa 14,5 2 470 kr

Stäng Skriv ut Spara som en Excel fil

Traktamente
• Hantering av inrikes och
utrikes traktamenten

• Automatisk uträkning 
av ev moms

• Elektronisk attest
• Behörighetssystem
• Rapporter per vald period
• Alla gemensamma  
uppgifter registreras av 
behörig administratör

Rapporter
Skapa dina rapporter efter 
vald period, kan även sparas 
till en separat 
Excel fil.

Sammandrag
Genom ett klick får du ett 
sammandrag över antal 
traktamente och belopp för 
varje månad.

Traktamente - inmatning



Rapporter
Skapa dina rapporter efter 
vald period, kan även sparas 
till en separat 
Excel fil.

Resekostnader - Hela året

Lars Ståhl

Datum Land Valuta

Vxl

kurs

Summa

utlägg

Varav ev 

Moms Utgiftstyp Konto Kommentar

Netto 

belopp kr.

Fakt på

kund

2005-10-29 Sverige SEK 1 2 000 kr 400 kr Annonsering 5910 Försäljningen behöver ökas!! 1 600 kr

2005-10-30 Sverige SEK 1 3 000 kr 600 kr Förbrukningsinv. 5410 Toapapper, skitbra!!! 2 400 kr

2005-11-06 Sverige SEK 1 5 000 kr 1 000 kr Reklam & PR 5900 Kalaskostnad!!!!! 4 000 kr

2005-11-07 Sverige SEK 1 1 000 kr 200 kr Förbrukningsm. 5460 Toapapper 800 kr

2005-11-08 Sverige SEK 1 1 000 kr 200 kr Annonsering 5910 Mer reklam 800 kr 10123

Summa 12 000 kr 2 400 kr 9 600 kr

Stäng Skriv ut Spara som en Excel fil

Resekostnader
• Registrering av datum, 

utlägg, land, utgiftstyp 
(konto), faktureras på 
kund eller projekt och om 
det är betalt med
företagskort

• Välj period, år, månad,
vecka eller dag

• Elektronisk attest
• Behörighetssystem
• Alla gemensamma  
uppgifter registreras av 
behörig administratör

Sammandrag
Genom ett klick får du ett 
sammandrag över 
resekostnaderna för varje 
månad.

Resekostnader - inmatning



Rapporter
Skapa dina rapporter efter 
vald period, kan även sparas 
till en separat 
Excel fil.

Representation - Hela året

Lars Ståhl

Datum Representationsslag

Antal 

pers.

Summa

utlägg

Varav

moms Namn

Rep. belopp

/ person

Avdragsg.

represen.

Avdrags-

gill Moms

Ej avdragsg.

belopp

Fakt på

kund

2005-10-06 Teaterbiljett 2 250 kr 25% Herr och fru Ståhl 180 kr 200 kr 50 kr 0 kr

2005-10-12 Övriga måltider 2 300 kr 25% Lasse & Johan Ståhl 60 kr 120 kr 30 kr 150 kr

2005-10-17 Övriga måltider 3 1 000 kr 25% Jörgen E. & Taggen 60 kr 180 kr 45 kr 775 kr

2005-10-18 Lunch, middag, supé 4 2 000 kr 25% Kalle Andersson 90 kr 360 kr 90 kr 1 550 kr

2005-10-19 Lunch, middag, supé 2 300 kr 25% Konrad Lorentz 90 kr 180 kr 45 kr 75 kr

2005-11-01 Teaterbiljett 5 2 100 kr 25% Företaget Familjelyckan 180 kr 900 kr 225 kr 975 kr

2005-11-06 Teaterbiljett 2 2 000 kr 25% GE B L 180 kr 360 kr 90 kr 1 550 kr

2005-11-07 Teaterbiljett 2 2 000 kr 25% Conny Johansson EHB 180 kr 360 kr 90 kr 1 550 kr 10123

Summa 9 950 kr 2 660 kr 665 kr 6 625 kr

Stäng Skriv ut Spara som en Excel fil

Representation
• Registrering av datum, 

representationsslag, antal 
personer, summa utlägg, 
ev moms, personens eller
personerna som var med 
vid representationstillfället, 
faktureras på kund eller
projekt och om det är 
betalt med företagskort

• Automatisk uträkning 
av moms

• Kreditkortshantering
• Elektronisk attest
• Behörighetssystem 

Sammandrag
Genom ett klick får du ett 
sammandrag över 
representationen för varje 
månad.

Representation - inmatning



Rapporter
Skapa dina rapporter efter 
vald period, kan även sparas 
till en separat 
Excel fil.

Körjournal - Hela året
79000 Bilersättning perioden kr : 136 kr

12000 Antal körningar : 4 st

Lars Ståhl

Datum Resmål / ändamål, kontaktperson (endast i tjänsten) Km Fakt på kund

2005-11-01 Ge Healthcare, Uppsala 13

2005-11-04 Åkt med sopor till återvinningsstationen vid Gysinge 11

2005-11-07 Lexicon, Kungsgatan , Uppsala 13

2005-11-08 Teststräckan 43 10123

Summa 80

Ing. mät.

st. per

Utg. mätar-

st. per

Stäng Skriv ut Spara som en Excel fil

Körjournal
• Hämta återkommande 
körsträckor med angivande
av ändmål och antal km

• Ange ev kundnr om 
körningen skall debiteras 
på någon kund eller projekt

• Registrera ingående och 
utgående mätarställning
via separat dialogruta

Sammandrag
Genom ett klick får du ett 
sammandrag över körda 
km i tjänsten och privat samt 
bilersättning för varje månad.

Körjournal - inmatning


